网站备案材料说明
一、非经营性互联网信息服务备案登记表填写：
（一）客户资料（必填信息）
1、单位名称：单位名称必须与证件、公章上的单位名称一致。
2、单位性质：见单位证件机构类型。
3、单位地址：通信地址。
4、有效证件类型：
企业勾选工商营业执照（副本），
社会团体、事业单位、政府机关勾选组织机构代码证书（副本）。
5、证件号码：
企业填写营业执照注册号。
社会团体、事业单位、政府机关填写组织机构代码号。
6、法人代表：
姓名、证件类型（身份证）、证件号码（身份证号）、固定电话（可以是单位总机）、手机。
7、网站负责人：
姓名、证件类型（身份证）、证件号码（身份证号）、固定电话（可以是单位总机）、手机、电子邮箱。
（二）网站及接入信息（必填信息）
8、网站名称：网站首页网址名称（中文名称），该名称必须与单位名称有逻辑上的相关性。
9、网站首页网址：如www.abc.com。
10、网站域名：如abc.com，无域名直接填写IP地址即可。
11、IP地址：网站首页网址的IP地址段。
12、网站基本信息：如未涉及前置审批或专项审批内容无需填写。
（三）备案信息：由接入商填写。
（四）确认信息：申请单位在“承诺以上信息均真实、有效”处加盖单位公章。
二、网站备案信息真实性核验单填写：
（一）网站主办者基本信息（网站主办者填写）
1、网站主办者名称：填写的名称须与证件单位名称保持一致。
2、网站类型：勾选单位。
3、网站域名：此栏信息必须与《非经营性互联网信息服务备案登记表》中的域名信息保持一致，如无域名填写网站IP地址。
（二）网站备案信息核验内容
4、主体信息核验内容：
单位证件资质（非个人申请的备案填写）：企业勾选工商营业执照，社会团体、事业单位、政府机关勾选组织机构代码证书。
个人证件资质：个人申请备案时填写。
5、联系方式核验内容：由接入商填写。
6、网站信息核验内容：由接入商填写。
7、接入信息报备内容：由接入商填写。
8、是否留存网站备案信息书面文档：由接入商填写。
（三）网站备案信息核验承诺
9、网站负责人本人在“网站负责人”处亲笔签字，字迹清晰不能连笔，日期请勿填写。
备注：《非经营性互联网信息服务备案登记表》中网站负责人信息与《网站备案信息真实性核验单》网站负责人信息一致。
